
句容市减灾委员会办公室

句减办 (2022)8号

关于转发镇江市减灾委员会办公室 《关于印发

自然灾害工作管理四项制度的通知》的通知

各镇人民政府、街道办事处,各管委会:

现将镇江市减灾委员会办公室 《关于印发自然灾害工作

管理四项制度的通知》(镇减办发 (2022)1号 )转发给你们 ,

请认真贯彻落实。

附件:镇江市减灾委员会办公室 《关于印发自然灾害工

作管理四项制度的通知》(镇减办发 (2022)1号 )
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镇江市减灾委员会办公室
镇减办发 (2022)1号

关 I·印发自然灾害工作管理四项制度的通知

各市、区应急管理局,镇江新区生态应急局,镇江新区社发局 ,

镇江高新区综合行政执法局 :

为加强全市灾害信息员队伍建设和自然灾害工作管理,深刻

汲取河南郑州
“
7,20” 特大暴雨中灾情数据迟报瞒报教训,推进

我市防灾减灾救灾工作,提升灾害应对能力,保障人民群众生命

财产安全,市减灾委办公室制订了 《镇江市自然灾害工作管理四

项制度》,现印发给你们,请认真贯彻落实。

态减才

镇江 室

公璧202 日
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镇江市自然灾害工作管理四项制度

一、灾害信息员 AB角制度

1.在县 (市 、区)、 镇 (街道、园区)、 村 (居 、社区)和企

事业单位中,设立 A角 灾害信息员和 B角 灾害信息员 (以 下简称

A角 、B角 )。

2.负责本地区、本单位日常自然灾害灾情统计、核查、上报

的人员定为 A角 ,B角 原则上在本部门、本单位从事防灾减灾救

灾工作的人员中确定。

3.既定的 A角 和 B角 因工作需要进行调整的,须经部门 (单

位)领导批准,并逐级报备,同 时在
“
国家自然灾害灾情管理系

统
”

中更新。

4,A角 因请假、公休、公差等原因离岗时,应 向 B角 交代工

作,B角 须及时履职、无缝衔接,囚 特殊原因不能及时交代的,B

角应主动顶岗履职。

5,A角 、B角 不得同时离岗,

原则上不得离岗。

灾害发生期间或正值汛期 A角

6,A角 返回后,B角 应告知 A角 离岗期间灾害信息工作情况 ,

并将有关文件资料移交 A角 ,做到衔接自然有序。

7,B角 在顶岗期间与 A角 同责,若 出现迟报、漏报、误报、

谎报、瞒报自然灾害信息的 ,
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同样需承担相应纪律和法律责任。



8.A角 、B角 均录入国家自然灾害灾情管理系统灾害信息员

数据库,并在
“职务

”
栏中标明A角 或B角 。

二、灾害信息员培训制度

1.市 、县、镇三级采取定期组织集中培训、委托专业机构培

训、邀请专家讲课、远程教育、以会代训、组织模拟报灾演练等

方式,分级对灾害信息员进行全覆盖培训,市级主要培训镇级以

上灾害信息员,县级培训镇级及以下灾害信息员,镇级培训村级

灾害信息员。

2,市级每年至少组织 1次全市镇级以上灾害信息员集中培训 ,

县级每年至少组织 1次县级以下灾害信息员集中培训 , 镇

每年组织召开 1-2次镇级自然灾害信息工作会议或村级灾害信息

(

r,

贝 集中培训,各级灾害信息员每年度至少参加 1次专题培训。

3,灾害信息员培训主要内容:习 近平总书记关于防灾减灾救

灾的重要指示批示、防灾减灾救灾法律法规和政策、灾害基础知

识、灾害应急处置、灾情统计报送、灾情核查核定、
“
国家自然

灾害灾情管理系统
”

上报操作、应急救助和示范社区创建等方面

的业务知识和技能。

4,各级组织灾害信息员集中培训,需进行相关专业知识测试 ,

测试成绩由主办方向灾害信息员所在单位书面通报。
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三、通报和表扬制度

1,各级减灾委或应急管理部门分级对辖区内灾害信息员工

作,尤其是灾情信息报送工作进行考评,采取口头、书面和会议

等形式,定期不定期予以通报,每年至少通报 2次。

2,对在自然灾害预警预报、灾情报送、灾害评估、灾害救助、

防灾减灾知识宣传等工作中表现突出、成绩显著的优秀灾害信息

员应予以表彰,市减灾委每年表彰一批镇级以上优秀灾害信息员,

每两年评比表彰一次`|佳镇级以上灾害信息员。

3,对迟报、漏报、误报、谎报、瞒报 自然灾害信息的,进

行通报批评,并要求查找原因、制定措施、及时整改,造成后果

的,依法依规依纪追究责任。

四、灾灾建档一户一档制度

1,对年度内遭受的每次自然灾害基本情况、受灾家庭统计汇

总、损失情况汇总、紧急转移和紧急救助款物发放等台账资料收

集整理归档,做到
“
灾灾建档

”
。

2,对城乡家庭年度内遭受自然灾害的详细资料整理归档,做

到
“一户一档

”,主 要包括:受灾家庭户主姓名、家庭人口、家

庭类型等基本情况;户 主身份证或户口簿复印件;需经本人签字、

村居
“两委

”
及镇 (街道)政府 (办 事处)盖章的受灾情况说明;
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体 。

附件:1,自 然灾害救助申请审批表

2,自 然灾害救助评议表
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反映受灾损失程度的照片,照片应注明拍摄时间、地点、内容和

拍摄人等;其他佐证材料。

3.受 灾家庭
“
惠润万家

”
城乡住房保险理赔和其他保险救助

的,相关材料应归
“
一户一档

”
。

4,受 到县级以上自然灾害救助的受灾家庭除将上述材料归

档外,还包括:个人自然灾害救助申请书原件,本人无法书写他

人代写的,申 请人需盖章或按指印;自 然灾害救助申请审批表 (附

件 1);自 然灾害救助评议表 (附件 2):村居
“两委

”
研究自然

灾害救助情况记录: 自然灾害救助刘象及救助标准公示图片。

5,一 户家庭在年度内多次遭受自然灾害的,将每次受灾的相

关材料按照上述要求整理后归入该户档案,同 一户家庭年度内不

重复建档。

6.镇 (街道)包括国家自然灾害灾情管理系统中农场、园区、

盐场、管委会等镇级报灾区划,为 灾灾建档、一户一档的责任主



附件 1

镇 (街道 ):

自然灾害救助中请审批表
编号 :

家庭人口·
i生 另刂户主姓名

受灾种类
身份证号码

联系电话
现居住地

□分散特因供养人员

□建档立卡贫困户

□低保户  □特困残疾人  □优抚对象

□低保边缘家庭  □支出型贫因家庭  □共他
家磨类别

(可多选 )

申

请

人

情

况

色注
个人月

收入 (元 )
工作巾l立LJ户 上人系年岭姓名

合计

需

救

助

成

员

情

况

人员伤亡及

财产损失惝况受灾时间受灾

情况

□灾害应急救助  □遇难人员家居抚慰  □过波期生活困难救助

□倒蹋和损坏住房恢复重建   □冬春临时生活因难救助
申请

类别

申

请

理

由
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经入户调查、公不,该户符合中诸受人救助条件,网忠上报。

经办人 (签字): 负责人 (签字):

(益

年  月

章 )

日

村

 
⌒
居
ˇ
 
〓恩

见

经申核,该户村合自然火普受大救助条 H· ,矬议给了      (救 助类型), 次

性发放救助金     元。

审批人(签字):审核人(签字):经办人 (签字):

(盖  章 )

年  月  日

镇

 
⌒
街
道
ˇ
 
意

见

经核准,同意镇人民政府 (街道办事处)的 II核意见。

审批人 (签 字):审核人(签字):经办人 (签字):

(盖  章 )

年  月  日

县

⌒
市
、
区
ˇ
应
急
管
理
部
门
审
批
意
见
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附件 2

自然灾害救助评议表
主持人地点时间

参加评议

人员

申请救助

家庭名单

议程

主持人 (签字):记录人 (签字);

年   月  日

评

议

记

录
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村

⌒
居
ˇ

委

员

会

评

议

小

组

综

合

意

见

注 各村居可根据实际申报情况集中评议,紧急救助的,及时单独评议 :

参评人员类型及人数要求:镇 (街道)工作人员 (l-2人 ),村 (居 )民委员会成员 (2-3人 ),

熟悉申请人家庭情况的党员代表 (3-5人 ))居 民代农 (9-ll人 ),总人数不少于 15人。

-9

参加评议人员 (签字);

村 (居 )委员会 (盖 章)

年  月 日



抄送:市政府办公室。

镇江市减灾委员会办公室
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2022年 3月 21日 印发
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